Zarzadzenie nr 8/D/2019
Dyrektora Osrodka Chopinowskiego w Szafarni

z dnia 27.12.2019 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Osrodek Chopinowski
w Szafarni zamowien, ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000,00 zlotych netto.

Stosownie do art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Ustawa z dnia 11.09.2019 roku Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. 2019 poz. 2019 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
Wprowadzam regulamin udzielania przez O$rodek Chopinowski w Szafarni zaméwien,
ktérych wartos$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zlotych netto.

§2

Regulamin stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Traci moc obowigzujgcg zarzadzenie nr 4/D/2015 z dnia 13.08.2015 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania przez Osrodek Chopinowski w Szafarni zamoéwien,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000,00 euro.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2020 r.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 8/D/2019

Dyrektora Osrodka Chopinowskiego w Szafarni
z dnia 27.12.2019 r.,

Regulamin udzielania zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00

zlotych netto.

§ 1.

Stownik

. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

1) Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Osrodka
Chopinowskiego w Szafarni,

2) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

3) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zaméwient publicznych (tj. Dz. U.
2019 poz. 2019 z pdzn. zm.),

4) Zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatna (zaméwienie odplatne)
zawierang migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca, ktérej przedmiotem sz ushugi,
dostawy lub roboty budowlane,

5) Najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumieé oferte z najnizsza ceng lub oferte,
ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych kryteriéw
oceny.

. Uzyte w niniejszym regulaminie nastgpujace pojecia: cena, dostawa, ustuga, robota

budowlana, zamawiajacy, wykonawca, najkorzystniejsza oferta — majg znaczenie

wynikajgce z art. 7 ustawy Prawo zaméwien publicznych

§2.
Postanowienia ogolne
. Zamowienia, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto, moga by¢
dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem.
. Przystepujac do udzielenia zaméwien, ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000
zlotych netto mozna réwniez skorzystaé z wybranego trybu postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego, okreslonego w ustawie prawo zamowien
publicznych. Decyzj¢ w tym zakresie podejmuje Kierownik Zamawiajacego. Nalezy
wowczas przepisy tej ustawy stosowaé w catosci,
. Zaméwienia, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢ dokonywane w sposob celowy
1 oszczgdny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow.
. Kazde postgpowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zaméwienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zaméwien publicznych lub inny pracownik,
ktory potrzebuje dokonaé zamoéwienia w ramach wykonywania powierzonych mu
obowigzkow stuzbowych.
. Pracownik przeprowadzajacy zamowienie ponosi pelna odpowiedzialnosé w tym zakresie.



1.

§3.

Ustalenie wartos$ci zamoéwienia

Przystgpujac do udzielenia zamowienia, nalezy ustalic jego warto$§¢ szacunkowsg
z nalezytg starannos$cia.

Ustalenia warto$ci szacunkowej zamoéwienia dokonuje pracownik odpowiedzialny
merytorycznie za realizacj¢ zamowienia. Ustalenia wartosci szacunkowej moze dokonaé
réwniez osoba zatrudniona na podstawie odrgbnego zlecenia (umowy), np. do wykonania
kosztorysu inwestorskiego.

§ 4.

Procedura udzielenia zamoéwien o wartos$ci nie przekraczajacej
kwoty 5 000,00 zlotych

Dla zaméwien o wartosci nie przekraczajgeej réwnowarto$¢ kwoty 5 000,00 ztotych
dokonuje si¢ wyboru wykonawcy, w sposob celowy i oszczedny kierujac si¢ zasada
nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw nie stosujae
przepiséw danego regulaminu.

§ 5.

Procedura udzielenia zaméwien o wartoSci przekraczajacej kwote
5 000,00 zlotych, lecz nie przekraczajacej kwoty 40 000,00 zlotych

. Procedura udzielenia zamowienia o wartosci przekraczajgcej kwote 5 000,00 zlotych, lecz

nie przekraczajacej kwoty 40 000,00 zlotych rozpoczyna si¢ od zatwierdzenia wniosku
(Zatgcznik nr 1 do Regulaminu) przez Kierownika Zamawiajacego.

. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamdwienia bezstronnie,

obiektywnie, starannie, zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje
oraz przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

. Procedur¢ udzielenia zamowienia przeprowadza si¢ pocztg elektroniczna, pisemnie lub

poprzez portale www, przeglad cen, zapraszajac do skfadania ofert co najmniej 3
wykonawcow $wiadcezgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem
zamdOwienia lub drukujac oferty z portalu www; dopuszczalne sa wszystkie formy
jednoczesnie.

. Z przeprowadzonego rozpoznania rynku sporzadza si¢ notatk¢ zgodnie z Zatacznikiem nr

4 do Regulaminu.

. Zaméwienia udziela sie wykonawcy, ktory przedstawit oferte najkorzystniejsza z punktu

widzenia zatozonych kryteriow oceny.

. Udzielenie zamowienia zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.



§ 6.

Procedura udzielenia zaméwien o warto$ci przekraczajacej kwote
40 000,00 zlotych, lecz nie przekraczajacej kwoty 130 000,00 zlotych

. Procedura udzielenia zaméwienia o wartosci przekraczajacej kwote 40 000,00 zlotych,
lecz nie przekraczajacej kwoty 130 000,00 ztotych rozpoczyna si¢ od zatwierdzenia
wniosku (Zatacznik nr 1 do Regulaminu) przez Kierownika Zamawiajacego.

. Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania cenowego kierowanego
do wykonawcéw poprzez umieszczenie na stronie BIP Zamawiajgcego, z podaniem
terminu skladania ofert oraz okresleniem przedmiotu zamdéwienia wg wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 3 do Regulaminu.

. Oferty sklada si¢ w formie pisemnej tradycyjnej lub za posrednictwem poczty
elektronicznej na Zataczniku nr 3a do Regulaminu.

. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaly
zlozone oferty ktore uzyskaly takq sama liczbe punktéw wzywa si¢ wykonawcédw, ktorzy
zlozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

. Z postepowania nalezy sporzadzi¢ protokoét wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 5
do Regulaminu, dokumentujgc przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru
wykonawcy.

. Podstawg udokumentowania udzielenia zaméwienia jest umowa, podpisana przez
Kierownika Zamawiajgcego, po nalezytym zrealizowaniu ktorej Wykonawca wystawi
fakture lub rachunek.

. Dokumentacja z postgpowania o0 zamdwienie przechowywana jest ksiggowosci.

. Zamowienie przeprowadza pracownik merytoryczny.

§7.

Warunki odstgpienia od regulaminu

. Dla zamowien, ktore mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: dostawy wody lub
odprowadzanie $ciekow do sieci kanalizacyjnej, dostawy energii, gazu, ciepla,
powszechne ustugi pocztowe, ustugi przesylowe energii elektrycznej, ciepla i paliw
gazowych,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow,

¢) ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej
zwiazanej z organizacja wystaw, koncertow, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli
teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw
bibliotecznych przez biblioteki, jezeli zamoéwienia te nie sluza wyposazaniu
zamawiajacego w $rodki trwale przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci, nie
majg zastosowania zasady niniejszego regulaminu. Zaméwienia udziela si¢ jednemu
wykonawcy $wiadczacemu przedmiotowa dostawe, ustuge lub robot¢ budowlang.



2. Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku zaméwien zwigzanych z ograniczeniem skutkéw
zdarzenia losowego wywotlanego przez czynniki zewnetrzne, awarii, ktérych nie mozna
bylo przewidzie¢, w szczegdlnosci zagrazajacych bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi
lub grozacych powstaniem szkody w znacznych rozmiarach.

§8.
Warunki zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Kierownik Zamawiajacego uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia
bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty, lub ztozone oferty sg niezgodne z trescig zapytania,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy przeznaczyt
na realizacj¢ zamowienia,

c) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wezesniej przewidzied.

2. W przypadku koniecznosci ponownego przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamOwienia, procedura wyboru wykonawcy moze by¢é dokonana zgodnie z decyzja
Kierownika Zamawiajacego, na podstawie § 4, 5 lub 6 niniejszego regulaminu, majac
na wzgledzie okolicznoséci uniewaznienia postgpowania oraz zasady okres§lone w art. 35
ustawy o finansach publicznych.

§9.
Inne postanowienia

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamodwien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zaméwien
publicznych, ustawa o finansach publicznych, Kodeks cywilny oraz inne przepisy
obowigzujgcego prawa.

Zalaczniki do Regulaminu:
Zatacznik nr 1 — Wniosek o dokonanie dostawy / ustugi / roboty budowlane
o wartosci przekraczajacej kwotg 5 000,00 ztotych, lecz nie przekraczajacej kwoty
130 000,00 ztotych netto;
Zatacznik nr 2 — Zlecenie / Zamowienie;
Zalgcznik nr 3 — Zapytanie cenowe;
Zalacznik nr 3a — Oferta (formularz);
Zalacznik nr 4 — Notatka z postgpowania o udzielenie zamdéwienia ktérego wartosé
przekracza kwote 5 000,00 zlotych, lecz nie przekraczajacego kwoty 40 000,00
zlotych
Zalgcznik nr 5 — Protokol z postepowania o udzielenie zamdéwienia ktorego wartosé
nie przekracza w kwoty 130 000,00 ztotych netto;
Zalacznik nr 6 — Rejestr zamdéwieni publicznych ktorych warto$é przekracza kwote
5 000,00 zlotych, lecz nie przekracza kwoty 130 000,00 ztotych netto.
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Zarzadzenie nr 4/D/2023

Dyrektora Osrodka Chopinowskiego w Szafarni
z dnia 03 stycznia 2023 r.

w sprawie sprostowania oczywistej omylki pisarskiej w Zarzgdzeniu nr 8/D/2019
Dyrektora Osrodka Chopinowskiego w Szafarni
z dnia 27.12.2019 r.

§1
W zwigzku z wystapieniem oczywistej omylki pisarskiej w § 9 Zatacznika nr 1
do Zarzadzenia nr 8/D/2019 Dyrektora Os$rodka Chopinowskiego w Szafarni z dnia
27.12.2019 1. dokonuj¢ sprostowania niniejszego zapisu. Prawidlowa tres¢ § 9 brzmi
nastepujaco:

» W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie odpowiednio
przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zaméwier:
publicznych, ustawa o finansach publicznych, Kodeks cywilny oraz inne przepisy
obowiqzujgcego prawa.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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